Lapacho es un sistema administrador de contenidos (CMS), con estilo
de publicacion cientifica/académica/técnica.

Se compone de una estructura standard que sera la que ven todas las
personas que naveguen en Internet, y una herramienta de publicacion
que estara cerrada a aquel grupo de personas autorizadas para publicar.

Hay dos niveles de publicacion:
1. el administrador o editor
2. el redactor o autor (usuario)

INSTRUCCIONES PARA EL USUARIO: (NIVEL DE AUTOR)
Recomendamos imprimir este manual para poder ir consultandolo
a medida que se realizan las primeras operaciones.

1.Ingresar en el area de Publicacion de CIENCIARED
(Www.cienciared.com.ar) Hecr clic en el AREA de PUBLICACION

Desde alli INGRESAR COMO USUARIO, haciendo clic en INGRESAR

Se verd una pantalla como ésta:

B ¥ Revista : | |

®  Usuario : | |

B Password : | | [ Ingreaar |

HAREMOS TODO EL INSTRUCTIVO DE USUARIO EN BASE A UNA
PUBLICACION DE PRACTICA QUE DENOMINAREMOS APUNTES, en la
que participaran de modo colaborativo como autores los particpantes
del curso



1.

Completar con el nUmero de publicacién, nombre de usuario y
password, que le debe haber sido entregado por el administrador de su
publicacion

PARA ESTA PUBLICACION (Apuntes) colocar en Nro de Publicacion el
ndamero 5

En usuario poner el nombre que le haya sido asignado por el
administrador. En este caso sera su apellido y primera inicial (todo
seguido y en minudscula) y en password la clave asignada.

B ¥ Revista: |5 |

W Usuario : [pereg) |

B Passwoard : Il-l-l-l-l-l-l- | I Ingresar I

Hacer clic en Ingresar.

Si los datos eran correctos veran el siguiente mensaje, confirmar
Login
APLUINTES

Mombra del Usuario @ José Pares
Tipo de Usuario : Administrador de Articulos

La Combinacion de Usuaro-Password ES CORRECTA

2.Se abrira el menu de opciones del usuario:



l“ , -
dﬁﬂ pacho

BiOr dé revistas académicas

Revista: APUNTES (Nro. 5)

Tipo de Usuario: Administrador de Articulos, Archivos y Datos Propios
Opciones Disponibles para el Usuario @ José Pérez

Administrar Mis Datos Personales y Curriculum

Administrar Mis Archivos
Administrar Mis Articulos

Previsualizar
Salida

DATOS PERSONALES

Completaremos los datos personales y curriculum, haciendo clic
en Administrar mis datos personales y Curriculum, Se abre una
pantalla como ésta:



Datos del Usuario José Pérez

Revista Nro. 5 - APUNTES

Datos P

Mombre Completo : [Jogé Pérez |

Mick Usuario : |perezj |

Filiacidn

URL de |a Filiacidn

E-Mail

Wehsite

Datos Personales (Curriculum)

[ avial - [1 v||n|1|g||§|§|§|
elel=[=|wa|—[=lafo]2]
Mend Principal

Completar todos los campos: Filiacion: Nombre de la Universidad o
Institucion a la cual pertenece, URL de la Filiacion: pagina web de la
institucion COLOCAR http:// (y aqui www.el dominio)

e-mail: su direccion de correo electronico

Website, si tuviera un sitio personal, colocar la direccion COLOCAR
http:// (y aqui www.el dominio)

En el campo Datos Personales colocar el curriculum. Esto puede
realizarse copiando desde un archivo de word y pegando en el campo de
este espacio. Si el curriculum incluye una imagen ( foto del usuario) la
misma debe subirse a la carpeta del usuario desde Administrar
Archivos. Ver luego en opciones avanzadas como incluir esta
imagen al curriculum.

Una vez que estos datos estan completos se pueden previsualizar desde
el menu principal PREVISUALIZAR y desde la previsualizacion de la



publicacion desde el MENU, hacer clic en Autores y alli aparece su
nombre y en VER su curriculum y datos:

ERLTITELSE TN TURC T SIS TTERE |

APUNTES

Fazclenes ' Ver Datos del Autor José Pérez :
e . Lienciada an Cienciz Pelitica (Lniv de La Flata), Profasor Tavlar por concurso, de las
=it AT T ¢ faculades de Ciencias Socisles y Huranidades de la Uniersidad Macional de Lomas
AR“C_UI.U? o Code Famesa (Asqerting), ex Subsecrslano de Cultwea de la pravincia de Bg As,
: g'-"“""?‘? EE“I'“'; - | oconfroncista, publicists y dutor de waries lbeos refendes @ s culura y @l
i I ST BT : pensamignio econdmice, politico y socisl :
3 Stall '
= Ervio de Qnginales
i Ediciones Anlenones :
i Autores ! Filiaclén: Unbversidad Mational de Lomas de Zamor
o Suscripidn | Email; josnperezEntornail cam, i
= HS% | Silio ViEb: Dot D S PEereT CommLar

| Obras Publicadas en esta Revista
Buscador : 1

Vb :

Palabras Claves -I
1 »

PARA ENVIAR EL ARTICULO
Hay mas de una manera de subir los articulos al sistema:

e enviando el archivo en formato doc, txt, rtf, pdf. Desde
Administrar mis Archivos

e Enviando el archivo en formato doc, txt, rtf, pdf. Desde
Administrar mis Archivos y completando la plantilla desde
Administrar mis Articulos

e SOlo completando la plantilla desde Administrar mis Articulos

Administrar mis Archivos



Lo primero que haremos es enviar el archivo con el articulo completo en
formato doc, txt, rtf, el editor luego, podra convertir este archivo en
FORMATO PDF, o no, de acuerdo a la modalidad de la revista.

Hacemos clic en ADMINISTRAR MIS ARCHIVOS

Se abrira una pantalla como ésta
Archivos Propios - UID #31 {José Perez)

Revista: APUNTES (#5) Agregar

Cantidad de Archivos : 0

[ Wenid Principal |

hacemos clic en AGREGAR en la esquina superior derecha
se abre una pantalla como ésta:

Archivos Propios (José Pérez - 31)

Seleccionar archivo

” Examinar... || Erwiar|

NOTA:
Los nombres de los archivos que contengan acentos, espacios en blanco,
mayusculas seran modificados automaticamente, convieréndolo a
mindsculas ¥ reemplazando los caracteres “ilegales" a guidn bajo { _ .

Archivos Permitidos
gif - ijpg - jpeqg - bmp - png - swf - mp3 - wmy - wma - zip - pdf - doc - txt

Mo se admitiran nombres de archivo gue contengan mas de un punto, 2],
“mi.grafico,gif*'

Su carpeta de archivos es usrf5f31/




Buscaremos desde Examinar el archivo que deseamos subir al sitio:

Eegirarchive . 2|

Eh.mhtlﬂ:d‘p-ﬂ-: j ﬁ? R _a@

[ ———

B elegerbutton]

[ )5 gr svemerrplon B

o LWL EFLES TS 1

Sliaragen
Fres = 317
| e

-

IR Nomboe:  [lamgen 1 N T
Tipar | Todos los avchivos [ x|  Concels ! an blanco,
los caracte

Aarchivas Permitidos
gt -jpg-pﬂ;-hmp-png-:wf-mna = WY - WM& - 21

ne e admitran nombres de archive gue contengan mas de un pu

4 carpeta de archivos s usrf 5/ 31/

Observen que pueden subirse archivos propios de fomatos: gif - jpg -
jpeg - bmp - png - swf - mp3 - wmv - wma - zip - pdf - doc - txt

En principio lo que subiremos sera un documento en doc o txt que
contendra el articulo en su totalidad. Este articulo puede contener
graficos, tablas e ilustraciones y enviado de esta manera los incluye sin
problema. El Editor de la revista podra luego insertar la numeracion
correlativa, el encabezado, etc, para generar los archivos pdf que se
incluirdn en la revista.

Siguiendo este mismo procedimiento el autor puede subir archivos de
imagen, animacion, audio, que podréan ser incluidos en el articulo.

(se vera luego como incrustarlos en OPCIONES AVANZADAS)



Una vez que se encuentra el archivo se cliquea ENVIAR, tras lo cual se
vera una pantalla como ésta:

Archivos de José Pérez - (# 31)

El archivo es valido, ¥ subid exitosamente. Informacion sobre el
archivo,

Mombre: programaemplec2004.doc
Tipo: application/msword

Errores: 0

Tamafio: 50628

Temporario: CA\PHPWWplo adtemphphp? L.emp

WOkhEr

Hacemos clic en VOLVER y vemos que la grilla se ha completado con el
primero de los archivos que subimos

Archivos Propios - UID 231 (José Pérez)

Revista: APUNTES (#5) Arenar
[ Tipo | Nombre del Archivo JE=EEE Al b s =
doc | prograragmpleci04. doc | Eliminar - Visualzar

Cantidad de Archivas © 1

[ Mand Principal |

Desde alli podemos AGREGAR uno nuevo o en el o los que ya se han
subido, tenemos dos opciones posibles: ELIMINAR y VISUALIZAR, esto
ultimo sera posible unicamente con los archivos de IMAGENES ( jpg, gif
o swf) no asi con los de doc, txt, rtf y pdf

ADMINISTRAR ARTICULOS
Entraremos haciendo clic en Administrar Mis Articulos, para agregar
un articulo, un ensayo, una resefa bibliografica o una comunicacion

breve

Al hacer clic en Administrar Mis Articulos se abrira una pantalla como
ésta:



Administracion de Articulos en APUNTES

Ediciones Disponibles |1 05-05-2005) ~|

| Mend Principal |

En Ediciones Disponibles debera escoger la edicion para la cual se
escribird el articulo. Si no esta habilitada ninguna edicion aparece un
mensaje dicendole que debe comunicarse con el editor de su revista.
Una vez elegida la edicién haga clic en Continuar

Aparecera una pantalla como la siguiente (si no hay articulos) o con los

datos de fecha, autor, titulo, orden, ubicacion, y estado si ya hubiera
articulos incluidos.

Administracion de Articulos de APUNTES

Listado de articulos de la Edictn O 1 (Ondenado par Ag -
rear |[m:uln |

nchal 2 -
T e e Y 5

Cartidad de Artieulos @ 0

Seleccionar el tipo de articulo que se ingresara:

Agregar

|Arﬂcu|n j

y luego hacer clic en AGREGAR



Se abrird la siguiente pantalla, seguramente no se ve completa sino
que hay que realizar un desplazamiento con la barra de desplazamiento.

Admimistracion de Articulos en APUNTES
Agregar Articule

Eiftatiry s 1
Seccidn : |Sumatio =
Ubicacein : Seccldn
Estado : Falta Auterizacidn del Adminisirador
Crdar ; 0 (Oeden &n &l que apaeten las notas - Ascendenta)

Titasdis ; |
Palabras Claves : | | (mdin, 5 patabe
Egrywgrds : | | (M. 5 wards
archvg Texte Completo ; | Meagunn ™ WU ArcFitais
URL dis |3 Fgvesta ; | J (En blanco 5o genera automdticame:
Otros Dutos - | [ (185N, Reg. Prop. Intelectual, |

RETiEnven

[arai A0 ez ullEl==] ===

'ial-m| —|-II|.E’::.{}| 7 |

Primero debemos escoger en qué seccion ubicaremos el articulo.
Luego va el titulo, las palabras clave, las keywords.

En ARCHIVO TEXTO COMPLETO se escojera en la pestafa que se abre
el archivo que corresponde a este articulo ( El archivo debid subirse
previamente por ADMINISTRAR MIS ARCHIVOS)

A medida que recorremos esta pagina encontraremos los campos donde
ir introduciendo las distintas partes que son requeridas para el articulo:

Resumen, Abstract

10



En el campo Extra : Utilice este campo para introducir todo su
documento si el mismo no esta diagramado como la plantilla que
se ofrece.

El articulo puede armarse completando cada segmento del articulo en
los campos correspondientes a:

Introduccion

Materiales y Métodos

Observaciones

Discusion

Conclusiones

Agradecimientos

Se puede tener todo el material en un documento doc o txt,pdf, rtf e ir
copiando y pegando las partes en los espacios correspondientes.

Si el texto se copia y pega desde un programa como MS Word quedara
con el formato del texto hecho en él (negritas, color, sangrias, etc). Si
se lo escribe directamente en el espacio se puede dar formato desde los
iconos de tipografia, color, etc.

Es posible configurar la tipografia, tamafo y estilo (Bold, cursiva,
subrayada)

£

Arial (1

la alineaciéon

HEE

color del texto, o color del fondo del texto,

EEY

s 7]y =

Con el texto seleccionado (debe verse resaltado) Hacer clic en la
herramienta Color de Texto, se abrird un selector de colores, hacer clic
en el color que quiera agregar al texto

11



SR I ESR AL IEIE SIS E IR R

La wirdadors febidhd dstd on sabor reconotdr 138 marsuela de cadh instanta.

Contenido

Werdana w2 | B|Fi U EE R ISEE

Confimar CAnGela

Puede agregar una linea,

establecer vinculo (lo veremos en las opciones avanzadas)

=D

y agregar una imagen que debe estar previamente ubicada en la carpeta del publicador, (lo veremos en las
opciones avanzadas)

o visualizar el coédigo fuente (lo veremos en las opciones avanzadas)

<

Un vez gue se completan todos estos espacios 0 que se pega el articulo
completo en EXTRAS, cliqueamos CONFIRMAR

Aparecera la grilla con los articulos subidos vera que en estado aparece
FA, o sea que falta la autorizacion del editor- Desde la columna ACCION
puede modificar (editar) eliminar, completar la bibliografia (BIBLI10O),
ver una vista previa de su articulo (PREVIEW) y revisar si estan
completos los metadatos DublinCore (DC)

12



Admini.sl:ra.c.iﬁn de Articulos de APUNTES

Listadn de Articulos de la Edicion MO 1 (Ordenada Agrogas !|.l’..rin!n :I

l..l|r||.~r|. Uinicaciony Estmelo )
AF a¥

Titulo aw

A 31 | 161 |La Constitucién europea a debate o [ Seccign | Fa  |EGitar- Elminar - Bibllo

] | | | = Preview - DC

Cantidad de articulos @ 1

ATENCION: La bibliografia se debe cargar una vez confirmado el
articulo, por ello es que el boton BIBLIO aparece a partir de la grilla de
articulos existentes, del mismo modo que al hacer clic en EDITAR ,
aparece el boton cargar bibliografia al final de todos los campos.

La b|b||o rafla se carga desde la ventana que se abre

VY

Agregar

Cantidad de Bibliografias Registradas : D

e A

hacer clic en Agregar

se va completando por libro, con los datos de autor, afo, titulo ,
editorial. Se carga item por item, cligueando Agregar cada vez. Los
datos se ordenaran automéaticamente por orden alfabetico.

13



OPCIONES AVANZADAS

Estas instrucciones le indicardn como realizar algunas cuestiones mas
avanzadas que son posibles de realizar desde el publicador pero que
exigen cierto trabajo extra. Se recomienda practicar las opciones basicas
antes de complicarse con estas opciones avanzadas

Establecer un vinculo en las notas (externo )

En el cuerpo de la nota podemos querer realizar un vinculo hacia otro
sitio. Debemos realizar lo siguiente: Con el texto ( o imagen) desde
donde se quiera realizar el vinculo seleccionado, hacer clic en la

herramienta VINCULO —

Se abrira un cuadro de dialogo donde se podra elegir el tipo de vinculo
(elegir URL) y un espacio donde se tipeara la direccion web del sitio al
que queremos vincular

(] 2]

La verdade T
Ir i mnscder de Hebaivincida
Too: hp
YO /7o oo oo o]

hstante,

COTICETTOT

erdana v vislrul El=a| =)= ww—=|=m] o]

Lz verdadera felicidad estd en saber reconocer /& maravilfla de cada instanfe. sunque 2
veces cuesta estar stento. La amistad, el amor, los hijos, etc, etc...... Imigenes

Ctras sitios:

Incorporar imagenes dentro de un articulo

Pueden incorporarse imagenes al cuerpo de los articulos o datos
personales. Para realizar esto también deberemos previamente "subir"
las imagenes desde Administrar mis archivos. Estas imagenes
pueden ser gif (animados) jpg, bmp, y también sonidos o videos.
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Para incorporar una imagen dentro del contenido del articulo cliquear la

herramienta "insert image" —.

cuadro de didlogo donde en la URL de la imagen debera escribir:

del cuadro de herramientas, se abrira un

http://www.cienciared.com.ar/ra/usr/EL NUMERO DE LA PUBLICACION/

EL NUMERO DE USUARIO/ EL NOMBRE Y FORMATO DE LA IMAGEN,

Firmna Nota : _Ef W

3 Insartar

Foto - Grafico : | meninas_BEx100jpg »|  ‘isualizar Archivos

Imagen - Didlogo Weh

[Avel o |KIE|N A o)
ﬂlil Teta AR [ Cancelar
La verdadera felicidad estd en '
Lagonn Ezpaciade
dlnescitn [LinsaBa:%]  Hoizortal
Grogce de Bonds [ Werhcat [ |
Contenido
1 ] | ===l
iverdanﬂ wil2 v Bl i | L[l IE|'I|5I] =|i= | 1=| El‘:ﬁl —l@:“l ?]
La verdadera felicidad esta en saber recorocer 1@ maravilla de cada fﬂSfﬂanue
a2 veces cuestd estar atento. La amistad, el amor, los hejos, ete, etc....... Imdgenes I
Otros sitios:
eschbrme

POR EJEMPLO ASI:

IRL Imagen: 1_ar£newsma? L2237 dmeninas_B6x1 EIEI.ipa

S

e

-

Texta Al | meninas | Cancelar
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Asi quedara incorporada la imagen

Contenido

hine 2> B|r\y|E =R EEi S == o7
kdadera felicidad estd en saber reconocer 1@ maravifla de cada instante. aunoue ©

b= cuesta estar atento. La amistad, & amar, los hijos, etc, etc....... Imagenes
sitios:

P L

[ Corfirmar | [ Cancelar |

COMO INCORPORAR ARCHIVOS SWF

En el caso de querer incorporar un archivo swf al cuerpo del articulo,
previamente debe subirse el archivo swf por Adminsitrar mis
archivos. Luego en el cuerpo del articulo se debe introducir una
sentencia en caédigo fuente, al cual podemos acceder cliqueando el botdn

e < L . -
de codigo —— y pegar la siguiente instruccion html:

<P =><EMBED style="WIDTH: CANTIDAD DE PIXELSpx; HEIGHT:
CANTIDAD DE PIXELSpx" src=usr/NUMERO de la
PUBLICACION/NUMERO del USUARIO/NOMBRE DEL ARCHIVO.swf
type=application/x-shockwave-flash quality="high">&nbsp;</P>

Todo este texto debe copiarse y pegarse reemplazando lo que esta en
rojo por los niumeros correspondientes y nombre del archivo swf.
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